Configuracion cuentas de correo en GMAIL.

1. Datos para configurar su cuenta de correo

Primero que nada, para poder configurar su cuenta de correo, es necesario que tenga o consiga los
siguientes datos con el Administrador de su empresa que maneja la administracidon del Panel de
Control:

e Nombre de su E-mail (por ejemplo, aberrios@dominio.cl)

e Servidor entrante POP3: mail.dominio.cl

e Servidor saliente SMTP: mail.dominio.cl

¢ Nombre de Cuenta: abel6575 (Este dato estd en el Panel de Control, bajo la columna Nombre

de Usuario a la derecha del Email)
e Clave: La que le asignd su administrador.

En el Panel de Control, en opcidn Administracidn de Correos, vera una pantalla como la siguiente,

donde sale su Email y a la derecha sale el Nombre de Usuario que debera utilizar para especificar
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2. Configuracion en Gmail:

Para configurar su cuenta de correo Gmail, por favor siga las siguientes instrucciones:

Paso 1: Ir a la opcién de Configuracién > escoger en el menu Configuracién > como se muestra a
continuacion.
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Alli llegara a una pantalla como la siguiente, donde debe seleccionar la lenglieta Cuentas e
importacion:

General Etiquetas Recibidos Cuentas e importacion Filtros y direcciones blogqueadas  Reanvio y correo POPIMAP Chat Labs  Sinc

Cambiar la configuracion de la cuenta: Cambiar contraseda
Cambiar opcionas de recupecacidn de contraseila
Ofra configuracion de la cuenta de Google

Importar correo y contactos: Importa desde Yahoo! Hotmai, AOL v otras cuentas POP3 o de correo web

Mas informacion
ol . IMPOrar correo y contactos

Enviar mensaje como: jorge bustos <jbustosvi2@gmail.com>
[VRRZA Tyl SO0 WY TEtRaie ORA0R L8 Crae CrecTiines O8 SoITeO
o Afadir otra direccion de correo tuya

Mas nformacion

Comprobar ¢l correo de otras cuentas (mediante e
" ARadir una cuenta de correo POP3 tuya h Hacer cick aqui

Mas nformacion

2Utilizas Gmail para trabajar? Las empresas pueden potenciar su comeo electrénico con Google Apps for Work Was informacion



Paso 2: Ingresar los datos requeridos para correo entrante:

Direccidn de correo electrénico: Cuenta de correo e-mail que esta configurando
(aberrrios@dominio.cl) como se ve a continuacion:

ARadir una cuenta de correo tuya

Escribe la direccion de correo de la cuenta cuyos mensajes quieras obtener
(Mota: Puedes afiadir 5 cuentas tuyas)

Direccion de correo electronico: | aberrics@dominio.cl

Cancelar || Siguiente paso »

Luego, hacer click en botdn Siguiente paso >> y especificar:

Nombre de Usuario: abe16575 (que aparece en el Panel de Control)
Contraseiia: La clave de su cuenta de correo

Servidor POP: mail.dominio.cl

Puerto: 110

Afiadir una cuenta de correo tuya

Escribe la configuracién de correo de aberrios@dominio.cl, Mas informacion

Direccién de corred  aperrios@dominio.cl
electrdnicao:

Mombre de usuario: abel&575

Contrasefia: [s=s======-
Servidor POP: | mail.dominie.cl Puerto: (110

Dejar una copia del mensaje recuperado en el servidor.

Mas informacidn

Fara recuperar mensajes de correo electronico, utiliza siempre una
conexion segura (SSL). Mas informacicn

Etiguetar los mensajes entrantes:

aberrios@dominio.cl r

Archivar los mensajes entrantes (omitir Recibidos)

Cancelar || « Atras | Afadir cuenta »
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Paso 3: Ingresar los datos requeridos para el correo saliente, como se muestra aqui:

Modificar la direccion de correo

Enviar el correo a traves de tu servidor SMTP

Configura tu correo para gue se envie a través de los servidores SMTP de hostingviared.cl Mas informacion

Estas utilizando una conexion segura en €l puerto 587 mediante TLS
Si guieres hacer cambios, ajusta tus preferencias a continuacion.
Servidor SMTP: mail.dominio.cl Puerto: 587 w
Nombre de usuanio: ghe1£575
Contrasena: .“.“.“|

/A 9! Conexidn sequra mediante TLS (recomendada)

. ! Conexion segura mediante S5L
Marcar esta opcion

I Cancelar I I x Atras HEGuardarcambios?

Nombre: Nombre que quiere que aparezca al enviar un e-mail
Servidor SMTP: mail.dominio.cl

Nombre de Usuario: abel6575 (que aparece en el Panel de Control)
Contraseia: La clave de su cuenta de correo

Puerto: Seleccionar el 587

Marcar opcién Conexion segura mediante TLS

Terminar haciendo click en botdn Guardar cambios , con eso quedara configurada la cuenta.



