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Configuracion cuentas de correo en MAC

1. Datos para configurar su cuenta de correo

Primero que nada, para poder configurar su cuenta de correo, es necesario que tenga o consiga los
siguientes datos con el Administrador de su empresa que maneja la administracion del Panel de
Control:

Nombre de su E-mail (por ejemplo, aberrios@dominio.cl)

Servidor entrante POP3: mail.dominio.cl

Servidor saliente SMTP: mail.dominio.cl

Nombre de Cuenta: jpe20198 (Este dato esta en el Panel de Control, bajo la columna
Nombre de Cuenta a la derecha del Email)

e Clave: La que le asigné su administrador.

En el Panel de Control, en opcion Administracion de Correos, vera una pantalla como la siguiente,
donde sale su Email y a la derecha sale el Nombre de Usuario que debera utilizar para especificar
Su correo:

< Administracién de Correos E
Afia

Hombre de Tamafia Awuta @ Fecha Ult Ultima

Me Email Usuaria > Aliasy Copias ME  Respuesta Recuperar Masiar “erSpam Modificasién  Lectura

i} = 20,07 /2015

e 18:37

i aberrios@dominio.cl abel6575 2 BA alvaroberrios@dominio.cl = & 2016

Agregar Nueva Cuenta m Saolicitar Nuevas € asillas

2. Configuracion en aplicacion Mail de MAC

Para configurar su cuenta de correo en la aplicacion Mail de MAC, por favor siga las siguientes
instrucciones:

Paso 1: Abra la aplicaciéon Mail y vaya al mena Mail > Preferencias, como se muestra en la siguiente
pantalla:
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Paso 2: Para agregar una nueva cuenta, haga click en el botén + a la izquierda abajo en el recuadro
rojo como se ve en la siguiente imagen:
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Tipo de cuenta: POP
Descripcién: Trabajo, Persona
Direccidén de correo: juan@ejemplo.com

Nombre: Tu nombre

Servidor de correo entrante: mail.ejemplo.com
Nombre de usuario: juan

Contrasefa:

Servidor de correo saliente (SMTP):  smitp.ono.com .

v Utilizar sélo este servidor

4 - @

Crear una cuenta 4

Paso 3. En el formulario Afiadir cuenta que se muestra en la siguiente pagina, hay que rellenar los
siguientes datos:

Nombre: Nombre que quiere que aparezca al enviar un e-mail.
Direccion de Correo: Cuenta de correo e-mail que esta configurando (aberrios@dominio.cl).
Contrasefia: La contrasefia de la cuenta de correo cuando se la crearon en el Panel de Control.

Una vez completado avanzar al siguiente paso con Continuar.
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Anadir cuenta

Este asistente le guiard a través de los pasos para
configurar una cuenta adicional.

Para comenzar, rellene la informacién siguiente:

Nombre: Alejandro Berrios
Direcciébn de correo: aberrios@dominio.cl

Contrasena: [o.uu

" Retroceder

L&l

®

£

Paso 4: En el siguiente paso hay que completar los datos del Servidor de correo de entrada como
se muestra en la siguiente pantalla:
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Correo no deseado Tipos y colores Visualizacién Redaccién Firmas Reglas

Servidor de correo entrante

Tipo de cuenta: | & POP g

Descripcion: - Mi Cuenta

Servidor de correo entrante: mail.dominio.cl

Nombre de usuario: abel6575

r

Contrasena: :L"""I

©) ( Cancelar ) ( Retroceder ) ( Continuar )

Tipo de cuenta: Seleccionar tipo POP

Descripcién: Un nombre a la cuenta, ejemplo: Mi Cuenta

Servidor de correo entrante: mail.dominio.cl

Nombre de usuario: abel6575 (que aparece en el Panel de Control)
Contrasefia: La clave de su cuenta de correo.

Como se muestra en la siguiente pantalla:

Una vez completado seleccionar Continuar para proseguir.

Paso 5:. En la pantalla de Seguridad del correo entrante, la cuenta no dispone de certificado SSL y
la Autenticacién es por Contrasefia como se muestra a continuacion:
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[ Usar SSL (Secure Sockets Layer)

Autenticacién: | Ninguna

®

( Retroceder ) ( Continuar )
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Y seguir con el botén Continuar al siguiente paso.

Paso 6:. En esta pantalla se configura el Servidor de correo saliente y tiene que rellenar los campos
de la siguiente forma:
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Correo o ceseado  Tiposyy colores Visualizacién Redaccidn. Firmas: Reghis

Servidor de correo saliente

Descripciéon: Mi Cuenta
Servidor de correo saliente: mail.dominio.cl 9
™ Utilizar sélo este servidor

X' Usar autenticacion

Nombre de usuario: abel6575

Contrasena: | ****

@ Cancelar ) (Retroceder ) ( Continuar )

= ®

o Descripcién: Un nombre que le quiera dar a la cuenta, ejemplo: Mi Cuenta.
o Servidor de correo saliente: mail.dominio.cl
o Utilizar sélo este servidor: Marcarlo.

o Usar autenticacion: Marcar esta opcion y luego poner el mismo Nombre de Usuario
y Contrasefa utilizados en el servidor de entrada.

Y luego hacer click en el botén Continuar para pasar al proximo paso.

Paso 7: En la pantalla de Seguridad del correo saliente dejar como se muestra en la siguiente
pantalla:
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Dejar sin marcar la opcién Usar SSL y en Autenticacién escoger “Ninguna”
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Una vez completos, debe hacer click en el botén Continuar.

Paso 8: En la siguiente pantalla Resumen de la cuenta se desplegara una pantalla con todos los
datos ingresados para que los pueda revisar, como se muestra a continuacion:
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Resumen de la cuenta

Descripcién de la cuenta: Mi Cuenta
Nombre: . Alejandro Berrios
Direccién de correo: aberrios@dominio.cl
Nombre de usuario: abel6575

Servidor de correo entrante: mail.dominio.cl
$sL: « desactivada

Servidor de correo saliente: : mail.dominio.cl
SSL: | desactivada

™ Conectar cuenta

@ ( Retroceder ) ( Crear )

BE ®
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Revise que todo esté correctamente y si es asi, haga click en el botén Crear lo cual creara la cuenta y
volvera a la pantalla siguiente:
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Cuentas [mm«m { Covﬁpénamuemo buzones | Avanzado

Tipo de cuenta: POP

Descripcion:  Mi cuenta

Direccion de correo:  aberrios@dominio.cl

Nombre: Alvaro Berrios

Servidor entrante: mail.dominio.cl

Nombre de usuario: abe16575

Contrasena: eesses

Servidor saliente (SMTP):  mail.dominio.cl [rre

" Ajustes del servidor .. )

Haga click aqui

Alli haga click en el boton Ajustes del servidor... y se abrira una pantalla como la siguiente:
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i a . @ Servidor de correo saliente: mail.dominio.cl S
General Cuentas 1as Reglas

Consulte con el administrador del sistema antes de cambiar alguna
de estas opciones avanzadas

¥ Mi cuenta C( :
@ P Puerto de servidor: 587 <— Poner 587
| Usar SSL (Secure Sockets Layer)

Cuentas Avanzado

Autenticacion: Contrasefia I

Nombre de usuario. abe16575 [ 1

Contrasena. sssses
1?7 . Cancelar ) @ E

Nombre de usuario’ x-123456_cop

Contrasefa ssesss

Servidor saliente (SMTP). smtp.cop.es:x-123456_cop .

‘' Ajustes del servidor

+ |- ?7)

Donde dice Puerto de servidor, debe escribir el nimero 587 y verificar que los demas datos estan
correctos. NO MARQUE la opcién Usar SSL (Secure Sockets Layer).

Para finalizar haga click en el botén OK con esto quedara configurada su cuenta de correo en MAIL
para poder enviar y recibir correos.



